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1. Jogszabalyi hattér

- a nemzeti kéznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.)

- az oktatasi igazolvanyokrdl szdl6 362/2011. (X11.30) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.)

- a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrél sz616 85/2007. (1V. 25.) Korm. rendelet
- a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet

2. Az oktatasi igazolvany fajtdi és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvdny a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK - rendszer) specifikacidinak
megfeleld igazolvany, amelyet az Esztergomi Petéfi Sdndor Altaldnos Iskola (tovabbiakban: Intézmény)
igényelhet.

Fajtai:

- didkigazolvany,
- pedagodgus igazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozo egységgel (a tovabbiakban:
adatchip) ellatott kdzokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél sz6l6 kormanyrendelet hatdlya
ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatél szdmitott 8. évig érvényesitheték. A kedvezményre vonatkozo
jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai:

Az intézmény a NEK adatlap leaddsatdl szamitott 8 napon belill

- részt vesz az oktatdsi igazolvanyok igénylésében

- bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat

- vezetGje kijeloli az oktatdsi igazolvanyok érvényesitése, bevondsa és a jogszabalyban eldirt feladatok
megvaldsitasanak végrehajtasaért felel6s személyt, ndlunk a mindenkori iskolatitkar.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozd szabalyok

Az oktatasi igazolvany igényelhet6:

- az oktatasi igazolvanyra jogosito jogviszony fennalldsanak ideje alatt,

- elveszett, megsemmisiilt, megrongalédott oktatdsi igazolvany helyett.

Amennyiben a kdzrem(ikdodé intézmény adataiban valtozas kdvetkezik be, és ez a valtozas az oktatasi
igazolvanyokhoz kapcsolédé jogokat és a kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem koteles Uj oktatasi
igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtdju oktatdsi igazolvanybdl egyidejlileg csak egy érvényes oktatasi
igazolvanya lehet, azaz a pedagdgus munkakérben dolgozdnak egyidejlileg egy pedagdgus igazolvanya lehet.



5. Az oktatdsi igazolvanyra jogosultak kore

5.1. A pedagogusigazolvany

Pedagdgusigazolvanyra jogosult az Nkt.63.§ (3) bekezdésében meghatarozott munkakoért betoltd,

az Nkt. 96.§(1) bekezdésében meghatarozott intézményben, pedagégus munkakorben kdzalkalmazotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az el6bbiekben meghatdrozott munkakorbdl
korhatdr el6tti ellatdsba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

5.1.1. A pedagdgusigazolvany igénylése

A pedagdgusigazolvany elkészitésére irdnyuld eljardsban a munkaltatd — ha jogszabdly masként nem rendelkezik
—a kdzponti adatszolgdltatasra alkalmas rendszerre, elektronikus Uton terjeszti el6 a pedagdgusigazolvany
elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban meghatdrozott mas eljarasi cselekményeket. A
munkaltatd az eljards soran — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas
rendszerrel elektronikus Uton tart kapcsolatot a KIR adatkezel6jével. A KIR adatkezel6je és a
pedagdgusigazolvany elkészitésében kézrem(ikddik a pedagdgusigazolvany elkészitése korében tudomdsukra
jutott személyes adatot a pedagdgusigazolvany érvényességének megszlinését kdvetd ot évig kezelhetik.

A pedagégusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az

Intézmény lefolytatja a R. 26.§-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.1.2. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalédott pedagogusigazolvany bejelentése

A pedagdgus koteles az intézménynek bejelenteni az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalddott
pedagdgusigazolvany tényét.

5.2. Didkigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megszilinését kovet6 oktdber 31-ig, kivéve,
amennyiben a nem tankoteles tanuldnak félévkor megszinik a tanuldi jogviszony.
Ebben az esetben a tanulé didakigazolvdnyra az adott tanév marcius 31-ig jogosult.

5.2.1. A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskoru tanulé esetében torvényes képviselGje a didkigazolvany iranti igényét az
Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a hianyok pétlasara. Az Intézmény
lefolytatja a R.17.§ - dban rogzitett igénylési eljarast az Oktatasi Igazolvanyok Intézményi Adminisztracids
Rendszerén (tovabbiakban: OKTIG) keresztiil.

A diakigazolvanyt postai Uton az Oktatdsi Hivatal kiildi meg a jogosult szdmdra, az oktatasi intézmény cimére.

Az intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkil a 3. szdmu melléklet szerint
igazolast ad ki:

a.) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét, ebben az esetben a
helyszint az igazolason kell feltliintetni.

b.) annak a jogosultnak, aki tanuléi jogviszonyanak megsziinését kovetéen, de a didkigazolvany érvényességi
idejének lejarata el6tt elvesziti didkigazolvanyat, vagy diakigazolvanya a jogosultsdgok igazolasara alkalmatlanna
valik. Ebben az eseten az igazoldson az Intézmény és a munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya
alapjan kell kitolteni.

(Az igazolas az Oktatasi Hivatal OKTIG rendszerébdl nyomtathatd ki).



6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

362/2011 (X11.30.) Korm. rendelet, hatalyos: 2014.03.14.-

378 (1) A tankoteles tanuldk diakigazolvanya érvényesité matrica nélkil is érvényes azon tanévet koveté
oktéber 31. napjaig, amely tanévben a tanuld a tankoteles kor felsé hatarat betolti. A 2012. szeptember 1-jét6l
az altalanos iskolas tanuldk tankotelessége a 16. éviik betoltéséig tart (a sajatos nevelési igényi (SNI) tanuldk
kivételével. Mivel a torvény nem tartalmaz (a kordbbihoz hasonld) elGirast arrél, hogy a tankotelezettség azon
utolsé napjaig tartana, amelyben a tanuld a tankotelezettség a 16. életév betoltését kovets napon szlinik meg.
6.2. Oktatasi igazolvany bevonasa

Az intézmény koteles haladéktalanul bevonni és ennek érdekében a jogosultat felszdlitani a kordbban kiadott
oktatasi igazolvanydnak beszolgdltatasara-a kovetkez6 esetekben:

- amennyiben az igazolvanyra jogosité jogviszony megsz(inik,

- az igazolas kiadasakor.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésében felelGsi strukturaja

Az Intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szint(i feladatokat az
intézményvezetd megbizasa és a munkakori leirdsa alapjan az iskolatitkar latja el.

Az iskolatitkar gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl és az oktatasi
igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos, mas szamara hozza nem férhetéen
torténd taroldsardl, elektronikus mentésrdl.

Az Intézményben az igazgatd az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legaldbb évente ellenérzi. Az
ellenérzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok vezetésére, és az Oktatasi Hivatal felé torténd
adattovabbitasi kotelezettség betartasara.

8. Zaro rendelkezések

A szabdlyzatot az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhet6vé kell tenni.
Jelen szabdlyzatot az intézmény nevel6testillete 2024.09.02-an megismerte, a benne foglaltakkal egyetértett.

Esztergom, 2024.09.01.

Péter Eva
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